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1. O61Me MOoJI0KEeHHUS.

1.1.Hactosiuee Ilonokenne o mopsake paboTbl ¢ oOpameHusMu rpaxnad B MOY
«YepHOBCKass HayvajbHas IIKOJA-IETCKU camx» (manee — Ilomoxenue) paspaboTaHo B
cooTBeTcTBUM ¢ PenepanbHbIM 3akoHOM Poccuiickoit @eneparuu ot 02.05.2006 Ne 59-03 «O
nopsiike paboTel ¢ oOpameHusiMu rpaxknaan Poccuiickoit ®enepanmu» ( ¢ U3MEHEHUSMH U
nonojHeHusMH), YcraBoM MOY «HepHoBCKast HauanbHas IKOJIa-AeTckui cany (nanee — MOY)

1.2. YcraHnoBneHHBINH HacTOAUM [los10)eHnEM TTOPSIIOK pacCMOTPEHHS OOpaIIeHU TpaxIaH
PaACIpOCTPAHACTCA HAa BCC MHAWUBUAYAJILHBIC U KOJUICKTHBHBIC 06pameHH;1 TpaxJiaH, IMOJTYy4YCHHBIC
B MMHCHMEHHOM WK YCTHOM (hopme, B TOM 4YHCIIe HAa JMYHOM MpUeMe, IO moure, (HakCUMHIbHOM
CBs3H, Tenerpady v MHBIM MHGOPMAITMOHHBIM CHCTEMaM OOIIEro MOJb30BaHUs. 3a HUCKIIIOUEHUEM
oOpailleHui, KOTOpble MOAJEKAT PACCMOTPEHHUIO B TOPSAKE, YCTAaHOBJIEHHOM (enepalbHbIMU
KOHCTUTYIIMOHHBIMHU 3aKOHAMU U UHBIMU q)eﬂepaHBHLIMI/I 3aKOHaMH.

1.3. YcranoBneHHblii HacTosiuM [lonoxkeHueM NOPS0K HE pacHpOCTPAHSIETCA Ha MUCHhMA,
UCTIOJIHEHHBIE Ha OQHUIMATIBHBIX OJIaHKaX OpraHu3alui, YUpeKICHUH, TNPEeANpHUITUH,
MOANKMCAHHBIE WX PYKOBOAUTEISIMM WIM YIOJHOMOYEHHBIMH Ha TO JIMIAMH, KOTOpBIE
paccMaTpUBaIOTCS B MOPSAIKE, YCTAHOBICHHOM ISl OOIIEH KOPPECTIOHICHITHH.

1.4. PaccMoTpeHre o0paleHnii rpak/iaH OCYIIECTBIIICTCS OecIIaTHO.
1.5. B nacrosmem [lonoxeHnH UCIONIB3YIOTCS CIIEYIOIINE OCHOBHBIE TEPMUHBL:

1) oOparmeHue rpaxmaanuHa (ganee - oOparieHue) — HalpaBiIeHHBIE TUPEKTOPY YUPEKICHHS
WIH JIPYTrOMY JOJKHOCTHOMY JIMIY B TUCEMEHHOU popMe M B opMe DIIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA
MIpeIOKEHHE, 3asBIICHNUE WU )Kallo0a, a Takke YCTHOe oOpaiieHue rpaxaannaa B MOY.

2) mpemsioKeHUE — PEKOMEHJIAllUs Tpak/laHWHA MO0 COBEPIICHCTBOBAHUIO 3aKOHOB M HHBIX
HOPMAaTHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB JieITeIbHOCTH MOY;

3) 3asBieHHE — Mpoch0a rpakIaHuHa O COACWCTBUH B peasl3alldi €ro MpaB U cBOOOI WK
paB U CBOOOA APYrMX JHI, JUOO COOOIIeHHE O HapyLUIeHHHM 3aKOHOB U MHBIX HOPMAaTHUBHBIX
IPaBOBBIX aKTOB, HeJocTaTKax B pabore MOY u TOMKHOCTHBIX JIMIIL, JTUOO KPUTHKA JESTETLHOCTH
MOY u 10IDKHOCTHBIX JIHIT,

4) 3asBneHWe — Tpockda TpakJaHWHA O  COACHCTBMM B  peallu3allid  €ro
KOHCTUTYIITMOHHBIX TIPaB M CBOOOJI MJIM KOHCTUTYIITMOHHBIX NpaB W CBOOOJ APYTHX JHIl, JHOO
COO0O0IIIeHre 0 HAPYIICHUH 3aKOHOB M MHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, HEIOCTATKaX B paboTe
MOY u 10mKHOCTHBIX JIHII, THOO KpUTHKA AesaTebHOCTH MOY U TOJDKHOCTHBIX JIHII;

5) IOJKHOCTHOE JIMIO- JIMIO NOCTOSHHO, BPEMEHHO WM 10 CIIELHAIbHOMY ITOJTHOMOYHIO
ocymectBisitoniee  (pyHkuu npeacrasutens MOY nau0o  BBINOJHSIOIMIEE OpraHU3allMOHHO-
pacnopsaauTeabHble, aAMUHACTPATHBHO-X0351iicCTBeHHbIe pyHKIMKU B MOY.

1.6. 'paxxnane WMEIOT TpaBO OOpaIlaThCsA JIMYHO, a TaKXKe OOpalieHue MOXET OBITh
KOJUIEKTUBHBIM, €CJIH OHO TMOJAMKUCAHO ABYMsI WK Oojiee aBTOpamu, OO0 MOCTYMHUBIIEE OT UMEHH
KOJUIEKTHBA OpUInYeckoro ynia. KojleKTUBHBIM CUMTAIOTCS Takke oOpallleHus, MOANNCAaHHbIE
YJIEHaMH OJIHOU CEMBH.

I1. Perucrpanusi oopamennii rpaxaan

2.1. I'paxxganuH B CBOEM NHCHMEHHOM OOpallieHuHd B 00s3aTEILHOM TIOPSIKE YKa3bIBaeT
mn6o HauMeHoBanue MOY, B KOTOpoe HampamisieT MUCbMEHHOE oOpalieHue, JTudo (amMuiuio,
UMsl, OTYECTBO COOTBETCTBYIOLIETO JOJKHOCTHOIO JIMIA, JUOO JOIKHOCTh COOTBETCTBYIOLIETO
auna. A Takxke cBoM (aMHIIMIO, UMSI, OTYECTBO (ITOCIEIHEE — MPU HAJIMYMH ), TIOYTOBBIN ajpec, 1Mo



KOTOPOMY JIOJDKHBI OBITh  HAmIpaBJCHbl OTBET, YBEAOMIICHHE O NepeaJpecaluu oOpalieHus,
u3JaraeT CyTh MPEAJIOKECHHUS], 3asBICHNS WIN 5Kaj00bl, CTAaBUT JUUHYIO MTOAMUCH U AATY.

2.2. B cinydyae HEOOXOJUMOCTH B MOATBEPKICHHUE CBOMX JOBOJIOB I'PaXJaHHH IpUiIaraer K
NUCbMEHHOMY OOpallleHHIO TOKYMEHTHI U MaTepualibl TM00 UX KOIHH.

2.3. Bce mnocrynatonie B MOVY mnucbMeHHblE OOpalieHus TpakAaH PUHUMAIOTCS,
YUYUTBHIBAIOTCA U PETUCTPUPYIOTCS B TEUEHHE TPEX JHEW ¢ MOMeHTa mnocryrieHus B MOY wnm
JOJDKHOCTHOMY JIMIy. Perucrpanus OCyIIECTBISETCS LEHTPaIUM30BaHO JIE€JIONPOU3BOIUTEIEM.
JIBoiiHas peructpanus oopameHuii rpaxaad B MOY He nomyckaeTcs.

PerucrpanmoHHbli MHACKC YKA3bIBAETCS B PETMCTPALIMOHHOM IITAaMIIE WJIH B OTMETKE O
perucTpanmy, KOTOpas IpOCTaBISIETCS B HIKHEM IPaBOM YIJIy OOpalleHus TIpakJaHHUHA.
PerucrpanmoHHbIii HOMEp BKJIIOYACT TEKYIIMH HOMep oOpamieHus W HWHAEKC Jena 10
HOMEHKJIATYypE.

24. Jlns perucrpauMyd MUCHMEHHBIX OOpalleHMH TpakJaH MCIONb3YyeTCs JKypHal
peructpanuu oOpaleHuii TpaskaaH, CoAep KAl CIeayIoUIe pa3aeibl:

- JlaTa perucTpanuu o0paiieHus;

- MHJACKC PETUCTpAIMK OOpaIICHHUS;

- ¢amuus, uMsi, OTIECTBO 3aIBUTEIIS, €TO ATPEC;
- KpaTKoe CoJiepKaHue OOpaIIeHus;

- PE30JIrIOUMA I KOMY HaAllpaBJICH JOKYMCHT,

- OTMeTKa 00 MCITOJTHEHUHU JIOKYMEHTA,

- OTMCTKA O HallpaBJICHUH NOKYMCHTA B ACJIO.

2.5. Ilucbma rpaxkaH ¢ TOMETKOM «JIMYHO» IMOCIIe MPOUYTEHUS apecaToM, B ciiydyae, €Ciu
B HHUX CTaBSITCS BOINPOCHI, TpeOyromue opHUIHaIbHBIX OTBETOB, IMEPENAIOTCS HA PETUCTPAINIO B
YCTaHOBJIEHHOM HOPSIKE.

2.6. llpu mocTymjaeHUH NMUCBMEHHOTO OOpAIleHUsl TpakJIaHHHA 10 BOMPOCY, Ha KOTOPBIN
€My JaBajcs OTBET II0 CYIIECTBY B CBS3M C paHee HANpaBICHHBIM OOpalleHuEM, eMmy
MIPUCBAMBACTCS OYEPEIHON PETUCTPAIMOHHBIA HOMEp, a B COOTBETCTBYIOIIECH rpade >xypHama
(KapTOUYKH) PETHCTPAINH YKA3bIBAETCS PETUCTPAIIMOHHBIA HOMEP TIEPBOTO OOpaIeHHS.

B npaBoM BepxHEM yriy MOBTOPHBIX OOpaIIeHni cTaBUTCS OTMETKa Mii mTami «I[ToBTOpHO»

2.7.  3aperucTpupoBaHHBIC B YCTAaHOBJICHHOM IOpPSAKE OOpaIieHusl TpaxKaaH MepelaroTcs
3aBeyIOLIEN Ha PaCCMOTPEHHUE.

I1I PaccMoTpeHue oOpalieHnii rpaskian

3.1. TluceMeHHbIEe OOpalieHus, COACpIKAIIUE BOMPOCHI, PEIICHHE KOTOPBIX HE BXOIUT B
komnereHiMio MOY, nojyexaT mHepecplIke B TE4YEHHE 7 JOHEH CO JAHS WX PEerucTpanuu B
COOTBETCTBYIOIIMI OpraH WM COOTBETCTBYIOIIEMY JOJDKHOCTHOMY JIMIy, B KOMIIETEHIIMIO
KOTOPOT'O BXOJUT PEIICHUE MTOCTABJICHHBIX B 00PAIIEHUH BOIIPOCOB, C YBEJOMJICHUEM TPpaKIaHUHA
0 Tiepeajpecaliyi ero oOpaleHus, 3a UCKIIOUEHUEM CITy4aeB, YKa3aHHBIX B MyHKTax 4.4 u 4.8.
Hacrosiuiero Ionoxenus.

3.2. O6pamenue, nocrynusiiee B MOY uiau MOJDKHOCTHOMY JIMITY B COOTBETCTBHHM C HX
KOMIIETSHITHEH, TIOJIICKUT 0053aTeTbHOMY PACCMOTPEHHUIO.

3.3.IluceMeHHBIC OOpaIlleHUs TPaXKJIaH PAacCMAaTPUBAIOTCS PYKOBOJMUTENIEM CaMOCTOSITEIHHO
.HI/I6O HAITpaBJIIIOTCA ACJIOIMPOU3BOAUTCIIEM B COOTBCTCTBUU C pe30mounel71 PYKOBOJUTCIIA Ha



paccMoTpenue ucnongHutento. [lepegada nmucem (TenerpaMm) OT OJHOTO UCHOJHUTENS JPYTrOMY
OCYIIECTBIISIOTCS Yepe3 JeIONPOU3BOIUTENS UM C €T0 YBEJOMIICHUEM.

3.4. 3anpemniaercs HaPaBJATh KaJIo0y Ha PaCCMOTPEHUE JOKHOCTHOMY JIUILY, pelIeHUE MU
nercTBue (0e3/1elCTBHE) KOTOPOTO 00KaITyeTCsl.

3.5. B cayuae eciu B COOTBETCTBUM C 3alpeTOM, IPEAYCMOTPEHHBIM IIyHKTOM 3.3.
HEBO3MOXKHO HAIIpaBJICHHE KaJo0bl Ha PacCMOTPEHHE AOJDKHOCTHOMY JIMIlY, B KOMIIETEHIIMIO
KOTOPOTO BXOJHT pEIIeHHE TIOCTaBIECHHBIX B OOpAIIEHWU BOIMPOCOB, Kanoda BO3BpAIACTCS
IpaXJaHUHY C Pa3bsICHEHUEM €ro IpaBa 00>KaJoBaTh COOTBETCTBYIOIIEE pPEIEHUE WM JeiicTBHE
(Ge3melicTBUE) B YCTAaHOBICHHOM IOPSIJIKE B CY/I.

3.6. ITuceMma (TenerpaMMbl) TpakJIaH pacCMaTPUBAIOTCS UCTIOJIHUTENSIMH B TeueHue 30 nHei
co JIHd ux peructpanuu B MOY.

B wuckmountenbHpiXx ciydasx aupekrop MOY BhopaBe NpoUIMTh CPOK PACCMOTPEHUS
oOpareHus, HO He Oojee yem Ha 30 qHEH, yBeIOMUB TpaklaHWHA, HAMIPABUBIIETO oOpaiieHue, o
MPOJUIEHUHU CPOKaA €r0 paCCMOTPEHUSI.

B cnyuyae neobxomumoctn pykoBoautens JIOY  BmpaBe oOpamiatbess B OpraHU3alyH,
YUpEXKJIEHUS U MPEANPUATHUS, a TAK)KE OpraHbl MECTHOTO CAMOYIIPABIEHUS U Jp. ¢ TpeOOBaHUEM O
MPEIOCTaBIICHUU JOKYMEHTOB M MAaTE€pPUAIOB, HEOOXOIUMBIX /I PACCMOTPEHHUS OOpaIlieHHUs
rPAKJAHMHA, 3a UCKIIOUYEHHEM JIOKYMEHTOB, MATEpUAJIOB, COJEPKAIIMX TOCYJAapCTBEHHYIO WIIN
OXpaHsEMYIO TOCYJapCTBOM TalHY /Ul KOTOPBIX YCTAHOBIIEH OCOOBIH MOPSIOK MPEIOCTABICHUS.

3.7. IlucbMa TrpakJaH CUMTAIOTCA pa3pEUICHHBIMH, €CIIM PACCMOTPEHBI BCE MOCTABJIECHHbBIEC B
HUX BOITPOCHI U JaHbI OTBCTHI 3aABUTCIISAM.

3.8. OTBeTHl JOKHBI OBITH APTYMEHTHPOBAHHBIMHU, COJACP)KATh KOHKPETHYIO M YETKYIO
I/IH(bOpMaI_II/IIO I1I0 BCEM BonpocaM, IIOCTABJICHHBIM B O6paH_[eHI/II/I rpa>1<;1aH, 110 BO3MOXHOCTH, CO
CCBUIKOM Ha HOPMBI 3aKOHOJaTenbCcTBa Poccuiickoit denepanum.

Ecnmu B ynominerBopeHHHM OOpalieHHs TpakJaHWHA OTKa3aHO, OTBET JIOJDKEH COIEp)KaTh
YETKOE pa3bsCHEHUE MOopsAAKa OO0XKaJOBaHUSA NPHUHATOrO pEIIeHUs C YKa3aHUEM OpraHa Wi
JIOJDKHOCTHOTO JIMIA, KOTOPOMY MOJKET OBITh HarpaslieHa xayo0a.

Ecnu nmaercss mpoMeXyTOUHBIM OTBET, TO YKAa3bIBA€TCS CPOK OKOHYATENBHOTO pELICHUS
IIOCTaBJIEHHOTO BOIIPOCA.

OTBGTBI, IMOATOTOBJICHHBIE Ha OCHOBAHHMHK IIPABOBBIX JOKYMCHTOB, JOJDKHBI COJCPKATh
PCKBU3UTLI 9TUX JOKYMCHTOB C YKA3aHUCM JAThl U HAUMCHOBAHU .

3.9. OrtBersl Ha oOpameHusi TpaxaaH oGopMIIIOTCS Ha Omanke nucbkma MOV,
MMOAINUCBIBAOTCA PYKOBOAUTCIIEM HUJIM YIIOJJHOMOUYCHHBIM Ha TO JIMIO, U HAITPABJIAKOTCA 11O aApECy,
yKa3aHHOMY B OOpAaIleHUU TPaKIaHUHA.

OTBeT Ha KOJUICKTUBHOE 06pameHI/Ie OTHPABJIACTCA HAa UM IICPBOro MOAINMMUCABIICTO €ro JInia,
€CJIM B MMCbME HE OTOBOPCHO KOHKPETHOC JIMIIO, KOMY HAJJIC)KUT JaTh OTBET.

OtBer Ha oOpamenue, nocrynupime B MOY no uH(pOpMAMOHHBIM CHCTEMaM OOIIEro
I0JTb30BaHMS, HAPABIISETCS TI0 TIOYTOBOMY a/Ipecy, yKa3aHHOMY B OOpalieHHN.

3.10. Ha BTOpoM »3K3eMIUISIpE OTBETa 3asABUTENIO B JIEBOM HUXKHEM YINIy YyKa3blBaeTcCs
dbaMuus W TMOJANUCH MCIOJHUTENS, HOMEp €ro ciayxeOHoro TenegoHa, a TaKxke, IPHU
HEOOXO/IMMOCTH, MPOCTABISIOTCS BU3bl PYKOBOJAUTENEH, YUAaCTBYIOUIMX B IOATOTOBKE OTBETA, C
pactmpoBKOH haMUITUH.

3.11. OOparenust rpaxnaaH, Mocjie WX PACCMOTPEHHUsS HCIIOJHUTENSIMH, BO3BPAIIAIOTCA CO
BCEMH OTHOCSIIIMMUCS K HUM MaTepHajgaMy U OTBETOM 3asiBUTENIO AEIONPOU3BOINUTEINIO, KOTOPBIH
dopmHpyeT X BMECTE B JIEIO.



3.12. Ha kaxaom oOpallleHuu MOCiie OKOHYATEIHHOTO PEIICHHUS] M €ro MCIONHEHUS JOJHKHA
OBITH OTMETKA O HampaBlICHWH JOKyMeHTa B naeno: «B gemo 00-00», mata wm auvHas TMOANUCH
JOJKHOCTHOTO JIMIIAa HAMpPaBHBIIETO JOKYMEHT B neno. [IpeasiokeHus, 3asBIECHUS U KAIOOBI,
KOIIUHA OTBETOB Ha oOpaleHus rpaxkaad GOpMHUPYIOTCS B JIEJI0 B COOTBETCTBUHU C YTBEP)KICHHOM
HOMEHKJIATYpOU JIEIL.

3.13. Tlpu popMupoBaHuM ACN MPOBEPSAETCS MPABUILHOCTH HANIPABJICHHS JOKYMEHTOB B JIETIO,
UX TOJHOTa (KOMILJIEKTHOCTB). HepaspelieHHble npeanoxkeHus, 3asBISHUs U KaJo0bl TpaKAaH, a
TaK)Ke HeMpaBUIbLHO 0(OPMIICHHBIE IOKYMEHTHI MO/IINBATh B JIEJIO 3aMPEIacTCsl.

IV. Ilopsiaiok paccMOTpeHUs OTAEJbHBIX 00paleHuil

4.1. OOpamenus rpaxnaad, nocrynusimme B MOY u3 cpenctB maccoBod HMHGOpMaIuH,
paccMaTpUBAIOTCS B MOPSAAKE U CPOKH, NTPEelyCMOTPEHHbIE HAacTosAMM [lonoxeHnem.

4.2. B cnyyae ecnu B TNHCBMEHHOM OOpalleHUM HE yKa3aHa (aMuius TrpaxaaHuHa,
HalpaBUBIIEr0 OOpamIeHHe W TOYTOBBIA aapec MO KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HAIlpaBlieH OTBET,
OTBET Ha oOpalleHue He JaeTcs, a AupekropoM MOY npuHUMaeTcs pemieHrne 0 CIMCaHUuU TaHHOTO
obparenus B neno («B aemnoy)

43. Ecnmu B yKa3aHHOM OOpalleHWU COJEPIKATCS CBEICHHS O MOATOTABIMBAEMOM,
COBEpIIaeMOM HJIM COBEPILIEHHOM MPOTHBONPABHOM JIEIHHUH, a TaKXke O JIHIe, €ero
MOJITOTABIUBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM WM COBEPIIUBIIEM, OOpaIIeHne TOICKUT HAMPABICHHUIO B
roCy/IapCTBEHHBIN OpraH B COOTBETCTBUU C €r0 KOMITETEHIIUEH.

4.4. OOpaiieHue, B KOTOPOM 00KamyeTcsi CyJaeOHOe pellieHre, BO3BpallaeTcs TpakIaHuHy, C
pa3bsICHEHUEM MOpsIKa 00XKaTOBaHUS JAHHOTO CYJeOHOTO PEIICHHUS.

4.5. Tlpu monmy4eHMHM NHCbMEHHOTO OOpaIIeHHs, B KOTOPOM COJEpXKAaTcs HElEH3YpHBIE,
OCKOpPOUTENbHBIE BBIPAXKEHUSI, YTPO3bI )KU3HU, 3JOPOBbIO UM UMYILIECTBY JTOJKHOCTHOTO JIHIA, a
TaKXKe WICHOB €ro ceMbH, pykoBonuTens MOYVY BmpaBe ocTaBuTh oOparieHue 0e3 oTBeTa Io
CYIIECTBY MOCTaBJICHHBIX B HEM BOIIPOCOB U COOOIINUTH IpaKIaHUHY, HAllpaBUBIIEMY oOpallieHue,
HEJIOIMYCTUMOCTH 3JI0yTIOTPEOICHHS TPABOM.

Pemenne o cucanuyu TaHHOTO OOpaIIeHHs B JCJIO U HANPABJICHUH COOOITICHUS 3asBUTEIIO O
HEJOMYCTUMOCTH 3JI0YIIOTPEOICHHS IPAaBOM MIPUHUMAETCS U TIOJITUCHIBACTCS PYKOBOJIUTEIIEM.

4.6. B cmyyae ecim TEKCT MUCBMEHHOTO OOpaIleHUs HE TOJIAETCsl MMPOUTESHUI0, oOpaIieHne
HE TOJJISKUT HAMPABICHUIO HA PACCMOTPEHHE M OTBET Ha HErO HE JaeTcs. 3asBUTEII0 00 3TOM
coo0IIaeTcs, ecliv ero paMuIus U TOYTOBBIN apec MOAIal0TCs MpoUYTeHUIo. Pemenre o ciucanum
JAHHOT'O 06paH.[eHI/I$I B €10 H COOGH_IGHI/IC 3asIBUTCIIHO HpI/IHI/IMaIOTCSI U MOAIIUCBIBAKOTCA
PYKOBOJIUTEIIEM WJIU TIEPBBIM 3aMECTUTEIIEM.

4.7. OOparieHust TpaxkJiaH, MOCTYMUBIINE OT OJJHOTO U TOTO XK€ JIUIA 110 OJTHOMY U TOMY Ke
BOMPOCY, €CIM CO BPEMEHHU IMO0Jayd NEpBOro OOpalleHHs] HCTEK YCTAHOBJIEHHBIH HACTOSALIUM
[TonoxxeHneM CpoKk PacCMOTPEHHUS WM 3asBUTENb HE COTJIACEH C MPHUHATHIM [0 €r0 OOpaIICHHUI0
pELIEHUEM, CUUTAOTCS TOBTOPHBIMHU.

[Tpu paboTe ¢ MOBTOPHBIMHU OOPAIICHUSMH JETONPOU3BOAUTEND (OPMHUPYET UX B JIETIO C YKe
MMEIOIIMMUCS JOKYMEHTaMH 110 00paIIeHUsIM JaHHOTO 3asiBUTEIS.

He cumtaroTcss mOBTOPHBIMU OOpAaIleHHs] OJHOTO W TOTO K€ 3asBHUTENS, HO TIO Pa3HBIM
BOMpocaM. A Tak)K€ MHOTOKpAaTHbIE — IO OJIHOMY M TOMY K€ BOIPOCY B Cllydae, €CiIu MPUYHHBI,
MO0 KOTOPBIM OTBET MO CYIIECTBY IMOCTaBIEHHBIX B OOpalleHHWH BOMPOCOB HE MOT OBITH JaH, B
nocneaAyromeM ObUTH yCTpaHeHbl, TpaskJaHUH BIPpaBe BHOBb HANPaBUTh OOpallleHue K AUPEKTOPY
MOY.



4.8. B cnyyae ecnu B NHUCBMEHHOM OOpaIleHUM TpaKAaHWHA COAEPIKUTCS BOIPOC, Ha
KOTOpBIi €My MHOTOKPAaTHO [aBajiCh IMHUCbMEHHBIE OTBETHI 10 CYIIECTBY B CBSI3U C paHee
HANPaBJIEHHBIMU OOpPAIIEHUSIMHU, U TIPU 3TOM B OOpAIlIEHUU HE MPUBOISITCS HOBBIC JTOBOJIBI WIIH
00CTOSITENECTBA, ITUPEKTOP BIIpaBe MPHUHATH pelleHne O Oe30CHOBATENBbHOCTH OYEPEeTHOTO
oOpamieHnss ¥ TMPeKpalleHusl MepPenucku ¢ rpaxaaHuHoM. O JaHHOM PEIICHUH YBEIOMIISETCS
rpaXXAaHUH, HAIPaBUBIIKK oOpaleHue.

4.9. B coyyae eciii OTBET IO CYIIECTBY MOCTAaBIEHHOTO BOIPOCAa B OOpAICHUH HE MOXKET
ObITh JaH O3 pas3IiallieHus CBEJICHWN, COCTaBIISIONIMX OXpaHsAeMyr (eaepaabHbIM 3aKOHOM
TaliHy, TpaXIaHUHY, HAIIPABUBIIEMY OOpalleHue, COOOMAeTCsl O HEBO3MOXHOCTH JIaTh OTBET IO
CYIIIECTBY B CBSI3H C HEJIOIMTYCTUMOCTBIO PA3TIIANICHNS] YKa3aHHBIX CBEICHUM.

V. IIpaBa u rapanTHu 0€30NMACHOCTH I'PAKIAHUHA B CBA3M C PACCMOTPEHUEM €ro
oOpameHust

5.1. Ilpu paccmoTpennn obpamiennss B MOY rpaxaaHuH UMEET IpaBo:

5.1.1. IlpeacraBisTh AOMOJIHUTENbHBIE JOKYMEHTHl M MaTepHajbl MO0 oOpamarhes ¢
mpocb0oit 00 X UCTPeOOBAHNU, B TOM YHUCIIE B DJIEKTPOHHOU (hopme.

5.1.2. 3HakomuTCs C JOKYMEHTaMM U MarepHajaMu. KacalolUMUCS pPacCMOTPEHHUs
oOpalleHus1, eclii 3TO He 3aTparuBaeT MpaBa, CBOOOJbI U 3aKOHHBIE MHTEPECHl APYTUX JIUL, WU
€CIM B YKa3aHHbIX JIOKyMEHTaXx M MaTepuallax HE COAEp)KATCi CBEJIEHUS, COCTaBIISIOLINE
rOCYJapCTBEHHYIO WJIM UHYIO OXpaHIeMYyIo GeiepabHbIM 3aKOHOM TaifHY.

5.1.3. TTosnyuaTh MMCbMEHHBIN OTBET MO CYLIECTBY MOCTABJIEHHBIX B 0OpalleHre BOIPOCOB, 32
HCKJIIOUCHHEM CIlydaeB, yKazaHHbIX B 1.1. 4.4., 4.8. Hacrosuiero [lonoxenus, yBe1oMIeHHE O
nepeajipecallid MUCHbMEHHOTO OOpalleHusi B TOCYIAapCTBEHHBIE OpraHbl, OpraH MECTHOTO
CaMOYTIPaBJICHUs, JIPyrue€ OPraHu3alyy WM JOJDKHOCTHOMY JIMIly, B KOMIIETEHIUIO KOTOPBIX
BXOJIMT PEUIeHNE TIOCTaBIEHHBIX B 00OpAIlIEeHUH BOIIPOCOB.

5.1.4. OOpamatecss ¢ XaloOOW Ha TPHUHATOE MO OOpAICHUIO pelIeHHWe WM JIeHCTBHUE
(Ge3melicTBUS), B CBSI3U C PacCMOTPEHUEM OOpalleHUs B aJMUHUCTPATUBHOM M (WIH) CyneOHOM
MOPSIIKE B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit deaepaluu; a TakKe ¢ 3asBJICHUEM O
MPEKPALIEHUN PACCMOTPEHHS O0paIeHUS.

5.2. 'apanTuun 6€30MacHOCTH rpakJIaHWHA B CBSI3M C €ro oopamennem B MOV

5.2.1. I'paxknanuHy B cBsi3H ¢ ero oopamenrneM B MOY ¢ KpUTHKOM JEATEIbHOCTH YKa3aHHBIX
OPraHOB WJIM JOJDKHOCTHOTO JHIA JHOO B LENAX BOCCTAHOBICHMS WJIM 3aIUTHl CBOMX IIPaB,
CBOOOJI M 3aKOHHBIX MHTEpEcOB JHOO TpaB, CBOOOJ M 3aKOHHBIX WHTEPECOB JPYTuX JIHI,
rapaHTHPYyeTCs OTCYTCTBHE MPECIICTOBAHUS.

5.2.2TpaxIaHuHy B CBSI3M C DPACCMOTPEHHEM e€ro ooOpamieHus pykoBoautento MOY
rapaHTUpYeTCsl Hepas3IJallleHHe CBEACHUM, COAEp)KAIMXCs B OOpallleHHuH, a TaKXKe CBEICHUH,
KacarollMXCsl YacTHOM »KHM3HHM TpaxJaHuHa, 0e3 ero cornacus. He sBisercs pasriameHuem
CBEJIEHUI, colepXkaluxcs B OOpallleHUM, HAlpaBlieHHME NMUCbMEHHOIO OOpalleHUs B OpraHbl
MCECTHOI'0 CaMOYIIPAaBJICHHA, B KOMIICTCHIHWIO KOTOPBIX BXOJAUT PCIICHHUC IIOCTABJICHHBLIX B
oOpaleHuu BOIPOCOB.

VI. Opranusanusi padoThl 10 JUYHOMY NIPUEMY I'PaKIaH

6.1. Jlmunbii npueM rpaxzaaH B MOY npoBoauTCs AMPEKTOPOM WM HCHOJIHSAIOLIUM
obOsi3aHHOCTH nUpekTopa. MWHbopmarus o0 yCTaHOBIEHHBIX IS TpHeMa JHAX U dYacax
MIOMEIIAeTCsl Ha MHPOPMALIMOHHBINA CTEH/I C LENIbIO JOBEACHHUS 0 CBEICHHS HACEICHHS.



6.2. Ilpm nu4yHOM mpuUeMe TIpakJaHUH MPEAbIBIAET JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOLIUN €ro
JIUYHOCTb.

6.3. Ilo BompocaM, HE BXOIALIMM B KOMIIETEHIMIO pykoBoautens MOV, rpaxnaHuny
PEKOMEHIyeTcsl 00paThCcsl B COOTBETCTBYIOIINE OPTaHbl, YUPEKICHHS, OPTaHN3aIHH.

6.4. Ha xaxmoe ycTHoe oOpamenue odopmiseTrcss KapTouka JHYHOrO Mpuéma
rpakaanuHa((opma mpuiIaraeTcs),B KOTOPYI 3aHOCUTCS COJIEp’)KaHue OOpalleHHs TpaKJaHUHA Ha
JIMYHOM MPUEME, a TAKIKE PE30JIFOLUS BEAYILIETO MPUEM, C IOPYUECHUEM JTIOJKHOCTHOMY JIMILY.

[Ipyn HEOOXOAMMOCTH TpaxkJIaHaM IMpeAsiaraeTcs H3JI0KHUTh CYTh BOMNpOCa B IMHCbMEHHOM
Buze. lluceMeHHOoe oOpaimieHHe B 3TOM ClIydae pPETUCTPUPYETCSs M pPacCMaTpUBaeTcsl B
YCTaHOBJIEHHOM IIOpsIIKe, a B KapTouke Jenaerca oTtMeTka «OctaBiieHO 3asBiieHue (kano0a,
MPEIJIOKEHUE)» U JAaTa PErUCTpaliu.

6.5.B ciydae, eciu M3/10)KEHHBIE B YCTHOM OOpalieHUH (akThl U OOCTOATENBCTBA SIBIISIOTCS
OUYEBUJHBIMA M HE TpeOyIOT IOMOJHHUTEIBHON IMPOBEPKH, OTBET Ha OOpAIlEHHUE C COrJIacHs
rpaXkJJaHMHA MOXKET ObITh JaH YCTHO B XOJ€ JIMYHOTO MPHEMA, O YeM JEIAeTCs 3alUCh B KApTOUKe
JUYHOrO NpuéMa IrpaxJaHuHa. B OCTalbHBIX Ciy4asx NaeTcs NMHUCbMEHHBIA OTBET IO CYLIECTBY
MIOCTaBJIEHHBIX B 0OpaIllEeHUH BOIIPOCOB.

6.6. IIpu MOBTOPHBIX 0OpAIIEHUSX TTOIONPAIOTCS UMEIOIIHUECS] MATEPUAIbI 110 JACITy 3asIBUTEIS
(apxuBHBIN MaTepHa).

6.7.1lucbMEHHBIE OTBETHI O NMPUHATBHIX JOLKHOCTHBIMU JIMIIAMM, BEAYIIMMH NPUEM, Mepax
HaIPaBJIAIOTC PYKOBOAUTEIIO IJIs MOANMCAHUS.

6.8. B xozme IMYHOTO TMpHEeMa TpaXJAaHUHY MOXET OBbITh OTKa3aHO B JaJbHEHIIeM
PACCMOTPEHNHU OOpAIlleHHs, €CIM €My paHee ObUI JaH OTBET IO CYIIECTBY ITOCTaBJICHHBIX B
00palIeHny BOIIPOCOB.

VII. PabGora ¢ oOpamieHusiMH, OCTABJIEHHbIX HA KOHTPOJIb

7.1. OOGparmieHusi, B KOTOPBIX COJAEPXKATCS BOIMPOCHI, UMEIOIINUE OOJBIIOEe OO0IIEeCTBEHHOE
3HaUEHUE, COOOMIAIOTCS 0 KOHKPETHBIX HAPYIICHHSIX 3aKOHHBIX MPAB U MUHTEPECOB TPa)aaH, KaK
NIPaBUJIO, CTABSTCSI HA KOHTPOJIb.

7.2. Ha xoHTponbHbIX oOpamenusix craBsatcs nometku «KOHTPOJIby wmu «K» u
«[TOJIEXKUT BO3BPATY »

7.3. JIOMKHOCTHOE JUIO — WCIHOJHUTEIh B YCTAHOBJIEHHBIE CpPOKM pPacCMaTpPUBAET
KOHTPOJIbHOE oOparieHue, HHGOPMUPYET O pe3yiabrarax pykoBogutTenss MOY, roToBUT OTBET
3asIBUTEIIIO.

74. Ecmm B  oOpaleHusXx TOCYJAapCTBEHHBIX  OpPraHOB  COAEP)KATCS  MPOCHOBI
npornH(OPMUPOBATh UX O pe3yJbTaTaX PACCMOTPEHUS OOpalIeHHi Tpa)<IaH, TO HCIIOJHUTENb
roToBUT OTBEeT W WM. OTBeThl moamnuchiBaroTcs pykoBoautesneM MOY. Pykooautens MOY
BIIPaBE MPEUIOKUTh MCIOJIHUTENIO MPOJODKUTH PabdOTy € MPOBEACHHWEM IPOBEPOK WM MOCTe
MOAMKCAHUS OTBETA CIMCATh MAaTEPUAJIBI IO PE3yJIbTaTaM pacCMOTPEHUST 0OpaIieHus B JIEJI0

7.5. OOpalieHre CYUTAeTCsl UCTIOTHEHHBIM U CHUMAETCSI ¢ KOHTPOJISL, €CIIM PACCMOTPEHBI BCE
IIOCTaBJIEHHBIE B HEM BOIIPOCHI, IPUHATHI HEOOXOJUMBIE MEPHI, 3asIBUTENSIM JJaH OTBET.

7.6. [TuceMeHHBIC OOpaIeHNs], HA KOTOPHIE JAIOTCS MMPOMEKYTOUYHBIE OTBETHI, C KOHTPOJIS HE
cHumarotcsi. KoHTposb 3aBepiaercst TOJIbKO MOCIe BHIHECEHHS U MPUHATHS, HCUEPIIBIBAIOIINX MEP
IO pa3pClICHUIO MPCIJIOKCHHUA, 3asABJICHUS, )KEUIOGLI. Pentenue o cHATHH C KOHTPOJIA NPpUHUMACT
pykoBoautenb MOY.



VIII. KoHTpoJb 3a co0/I0IeHUEeM MOPAIKA PACCMOTPEHUs 00pallieHuid.

8.1. [emompousBoauTenb B Tpeenax CBOECH KOMIETEHIMH OCYIIECTBISAET KOHTPOJIb Haj
COOJIOZICHHEM TOPSIIKA PACCMOTPEHHS OOpaIeHUH, aHATU3UPYET COAEp)KAaHUE, MOCTYMAIOIIUX
obpamenuii u wuHGOpMUpYyeT pykoBoguTenss MOY o0 HapymieHHsIX HCIOJHUTEIBCKON
JOUCIHUITIIINHBI.

8.2. PykoBonurens MOYVY:

- obecrnieunBaeT 0ObEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOCBPEMEHHOE PACCMOTPEHHUE OOpaIIeHNS,
B ClIy4ae He0OOXOIMMOCTH, U C YUaCTHEM I'pak/laHWHa, HAIPAaBUBIIETO OOpaIeHUS;

- HMEeT IpaBO CO3/1aTh KOMHUCCHIO 10 PAacCMOTPEHMIO OOpallleHHs TpakIaHWHA, NMPUHATH
pelLIeHne O PACCMOTPEHNHU OOpAILIEHNUs C BBIE310M Ha MECTO;

- 3ampamuBaeT HeoOXOAMMBIE Il PACCMOTPEHUs OOpaleHusT TOKYMEHTH U MaTepuajbl B
JpPYrUX OpraHax W y JApPYTrUX HPEeAnpUATHd M OpPraHu3aluid ropojad, 3a HCKIOYEHUEM CYJIOB,
OpraHoOB JO3HaHMS U OPraHOB MIPEIBAPUTEIILHOTO CIIEACTBUS;

- TPUHUMAET MEpbI 10 CBOEBPEMEHHOMY BBISBICHHMIO U YCTPAaHEHUIO MPUYUH HaPYIICHUS
mpaB, CBOOOJ M 3aKOHHBIX WHTEPECOB TPa)kJaH U MEphl, HANpaBIECHHbIC HA BOCCTAHOBJICHHUE WIU
3alIUTy HapYLICHHBIX MIPaB, CBOOO] M 3aKOHHBIX UHTEPECOB I'PaXK/IaHNHA;

- AAaCT MUCbMCHHBIC OTBCTEI ITO0 CYHICCTBY MMOCTABJICHHBIX B 06paI_I_IeHI/II/I BOITPOCOB;

- yBEIOMJISIET TpaKAaHWHA O HAIIPABICHMM €ro OoOpallleHHs Ha pacCMOTpPEHHE B APYro
OpraH WM Apyrue NpeArnpUsaTUs U OPraHu3alliy ropoia B COOTBETCTBUU C UX KOMIIETEHLIUEH

- obecrieunBaeT CHUCTEMAaTHUECKUH aHaau3 U 0000IIeHHWE TMHChMEHHBIX W YCTHBIX
oOpamieHuii, obecreunBaeT MOHMTOPUHI MX KOJMYECTBA W TEMaTHKU M IpoBoxumon B MOVY
pabOThI C HUMH.

8.3. Jluma, BUHOBHBIE B HApyIICHHHM MOpSAAKAa PAcCMOTpPeHHs OOpalIeHUH TpakIaH,
M3JI0)KEHHOro B HacrosimieM [lomokeHWH, HECyT OTBETCTBEHHOCTb, MPEIYyCMOTPEHHYIO
3aKOHOJIATEIHLCTBOM PD.

IX. XpaHeHne maTepuaJioB N0 00palIeHUsIM IPakKIaH
9.1. lenonpou3BOINUTENb:

- OCYH.IGCTBJ'DIGT XpaHeHI/Ie 1 HUCIIOJIB30BAaHUC B CHpaBO‘-IHBIX " UHBIX LCIAX HpeHHOX(eHHﬁ,
3asIBJICHUH U 5KaJlo0 rpask/iaH.

- BHOCHUT B HOMEHKJIATYpY JIeJla, perjaMeHTUPYoIue paboTy ¢ yCTHBIMH U MUCHbMEHHBIMU
oOpaleHusIMHA TPaK1aH;

- HECCT OTBETCTBCHHOCTL 3a COXPAHHOCTb NJOKYMCHTOB I10 O6paH_[eHI/I$IM rpaxxzaaH.

9.2. IlpemnoxeHusi, 3asBIEHUA, >XaJ0Obl TpakIaH M JOKYMEHTHI, CBSI3aHHBICE C HX
pPacCMOTPEHUEM XPAHATCS B OPTaHU3ALIUU S JIET, IPEAJI0KEHUS, TUChbMa TBOPUECKOTO XapakTepa, O
CEpbE3HBIX HENOCTAaTKaX M 3JI0YNOTpeOJieHuss — TMOCTOSHHO. B ciiyyae HEOJHOKPAaTHOTO
oOpaieHuss TpakIaHWHA IITHIETHUH CPOK XPAaHEHUS HCYHCISETCS C JaThl PErHCTpaIiy
nocienHero obpamieHust (ctatbu 56-0, 56-B [lepeyHsi TUMOBBIX YMPABICHUYECKUX, JOKYMEHTOB,
00pa3yromuxcsi B JSITSILHOCTH OpPraHU3alliny, ¢ YKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHUS, YTBEP)KIECHHOTO
®denepanpHoit apxuBHOU ciay)k0bl Poccum 06.10.2000 r. — manee Ilepeuns). B HeoOXomummbix
ciydasix sKcrepTHoi komuccueil MOY MoXeT ObITh NMPHUHATO pelieHHe 00 yBETUYEHHUH CpOKa
XPaHEHUs WIH O MIOCTOSIHHOM XpaHeHUH HanOoJiee EHHBIX MPeI0KEHHUHN rpaXkKaaH.



Cpok XxpaHeHHS >KypHalla PEeTUCTpallid OOpalleHuid rpaxmgaH — 5 yer (ctaths 72-B
[lepeunst), )xypHajga JUYHOTO TMpueMa rpaxaaH — 3 roma (crates 75-a Ilepeunst) mocie wux
OKOHYAHUSI.

9.3. [lo ucTeyeHHH YCTAHOBJIEHHBIX CPOKOB XPAaHEHHUS, JOKYMEHTHI MO MHPEIIOKEHHUIM
3asIBJICHUSM U Kasio0aM Tpak/iaH MOJIJIeKaT YHUITOKEHUIO, B COOTBETCTBHH ¢ [lepeunem

9.4. Xpanenue oOpalieHuii rpak/iaH U JIOKYMEHTOB 10 UX PACCMOTPEHHUIO Y UCTIOTHUTEICH
3anpeniaercs.

9.5. ObpareHus rpakJaaH MOTYT HanpaBisIThcs B apxuB MOY 6e3 paccMOTpeHUs, €CIIH B
HUX COACPKATCA PACCYXKICHHUA IO U3BCCTHBIM npo6neMaM WM NOAHHUMAIOTCA YXKE PCIICHHBIC
BOMNPOCHI, HE TpeOyIoIIre AOMOJHUTEIBHOIO PACCMOTPEHHUS, a TaKkKe OeCCMBICICHHbIE I10
coliepkanuto. Perenne o crnucaHWy yKa3aHHBIX OOpaIIeHWH B JI€10 MPUHUMAET PYKOBOIUTENb
MOYV.

X. Bo3menieHue NnpuYMHEHHbIX YOBITKOB U B3bICKAHHME MOHECEHHBIX PACX010B NPH
paccMoTpeHuM oOpameHui

10.1. I'paxxganH WMeeT MPaBO HAa BO3MEIIEHHE YOBITKOB M KOMIICHCAIIMIO MOPAJIHHOTO
Bpelna, MPUYMHEHHBIX HE3aKOHHBIM JeicTBueM (Oe3neiictBuem) pykoBogutens MOV  mpu
paccMOTpeHHUH OOpallleHus 0 PELIEHUIO CYyAa.

10.2. B cinydae ecnu TpaxJaHUH yKa3al B OOpalIeHUH 3aBEJOMO JIOXKHBIE CBEICHUS,
pacxojpl, TOHECEHHBIE B CBS3M C PAaCCMOTPEHHEM OOpalieHusi, MOTYT OBITh B3BICKaHBI
PYKOBOJUTEIIEM C IAaHHOTO TPaKJaHUHA 110 PEUICHUIO Cya.



[Tpunoxxenue Ne 1 dopma xypHasia perucTpanuu 00pameHnid rpakiaH

Jara Peructpanuonsbiii damunus, UM, Bun u kparkoe Pesomronusa IMoamuce OrMeTka 00 Otmerka 00
peI‘I/ICTpaHI/II/I HOMep OTYCCTBO coz[epxcaHHe Nin KOMy HCITIOJIHUTCIIA HCITIOJIHCHUN OTHpaBJIeHI/II/I
rpaKJaHUHA, oOparieHus HarpaBjieH | B MOJYYCHUH JIOKYMEHTa JIOKYMEHTa B
IIOYTOBBIN aapec JOKYMEHT JOKYMEHTa JEeno
1 2 3 4 5 6 7 8




[Tpunoxenne Ne 2dDopma KypHaia perucTpaluy nprueMa rpaxjian

Perucrpanuonsbiii Hara Damuust, UMsl, OTYECTBO JlokyMeHT, Kpatkoe PesynbTar paccmotrpenus
nprema . coJiep>KaHue oOparteHus
HOMCEP TpaxJjaHruHa, MOYTOBLIN YAOCTOBCPCHUC
azapec oOparteHus
P JUYHOCTH, KOTOpbIE paill
MNPCABABIICHBI.
1 2 3 4 5 6
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	1. Общие  положения. 



